
Практическая работа № 17  

Тема: «Создание таблиц, рисунков 

Цель работы: научиться создавать и оформлять таблицы и рисунки в текстовом 
редакторе MS Word 

Оборудование: персональный компьютер, ПО MSWord 

Порядок выполнения работы 

Задание 1 
1. Включите ПК. Нажмите кнопку Power на системном блоке ПК. 
2. Запустите MSWord. Пуск -►Все программы Microsoft Office Microsoft Office 

Word 2007. 

 

Методические указания. 
3. Создайте новый документ Word: Файл|Создать. 
4. Введите заголовок таблицы «Успеваемость студентов» (14 пт). 
5. Создайте шаблон таблицы 7x2: Вставка, Таблица, Вставить таблицу, Число, 

столбцов 2, Число строк 7. 
6. Установите, используя перетаскивание, необходимую ширину первого, 

столбца (4 см). 

 
 

7. Выделите второй столбец и разбейте его на 12 столбцов одинаковой 

ширины: Макет|Разбить ячейки|Число столбцов 12, Число строк 7. 
 

 



8. Выделите первые две ячейки первого столбца и объедините их: Правая 

кнопка мыши по выделенным ячейкам, Объединить ячейки 
 

 

Задание 2 

Используя автофигуры, создайте рисунок 



 

 

 


