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по профессии «Мастер по обработке цифровой информации»
ПМ 02. Хранение, передача и публикация цифровой информации
п. Кокуй
	№ п/п
	Наименование темы
	Наименование работ
	Количество часов

	
	
	
	На тему
	На подтему

	1
	Ознакомление с предприятием. Инструктаж по охране труда и пожарной безопасности.
	Правила техники безопасности, организация рабочего места, минимальный базовый комплекс.
	6
	

	2
	Формирование медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.


	
	114
	

	
	Основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации.
	
	30
	

	
	Хранение и каталогизация цифровой информации. Формирование медиатек.


	Создание и структурирование хранения цифровой  информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов.
	
	6

	
	Архивация данных.


	Создать папку. Запустить программу WinRar. Заархивировать графический файл и сравнить размеры обоих файлов. Выбрать формат RAR. Сравнить размеры исходного файла и архивного. Заархивировать файл типа .doc и сравнить размеры обоих файлов.
	
	6

	
	Архивация данных.


	Заархивировать файл типа .exe и сравнить размеры обоих файлов. Удалить исходные файлы. Заархивировать файлы в формате архива ZIP. Заполнить таблицу полученными данными.
	
	6

	
	Угрозы информационной безопасности.


	Создание и структурирование хранения цифровой  информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов.


	
	6

	
	Угрозы информационной безопасности.


	Создание и структурирование хранения цифровой  информации в медиатеке персональных компьютеров и серверов.


	
	6

	
	Принципы антивирусной защиты персонального компьютера.
	
	48
	

	
	Компьютерные вирусы.
	1.Запустить антивирусный сканер.
2. Выбрать для проверки диск А.
3. Начать проверку кнопкой Пуск.
4. При обнаружении вируса нажать кнопку Лечить все или Удалить.
5. Просмотреть статистику.
	
	6

	
	Компьютерные вирусы.
	1.В разделе Справочной системы программы найдите информацию о том, какие три уровня очистки поддерживает программа. 

2.Изучите раздел справки Введение в интерфейс пользователя.

3.Изучите раздел справки Предупреждения и уведомления.

4.В служебных программах в Планировщике почитайте, какие задачи запланированы на ближайшее время .
	
	6

	
	Вирусные программы.
	Определить основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации.
	
	6

	
	Вирусные программы.
	Определить основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации.
	
	6

	
	Антивирусные программы.
	1. Запустите программу Антивирус Касперского.

2. Поиск вирусов - выбрать проверяемый диск (Е, С или А).
3.  При обнаружении вирусов нажать кнопку Лечить все – Удалить.

4.  Просмотреть статистику.
	
	6

	
	Антивирусные программы.
	1.Запустить программу (ярлык на Рабочем столе);

2.Дождаться загрузки базы, отменить обновление базы;

3.Ознакомиться с вкладками окна программы: Область, Объекты, Действия, Настройки;

4.Установить Область сканирования – диск D:, Объекты – программы по расширению, 5.Действия – запрос на лечение, Настройки - файл отчета;

6.Запустить сканирование;

После окончания сканирования проанализировать результаты (вкладка Статистика).


	
	6

	
	Антивирусные программы.
	1.Запустить программу на Andoid.

2.Дождаться загрузки базы, отменить обновление базы.

3.Ознакомиться с вкладками окна программы: Область, Объекты, Действия, Настройки.

4.Установить Область сканирования – диск D:, Объекты – программы по расширению, Действия – запрос на лечение, Настройки - файл отчета.

5.Запустить сканирование.

6.После окончания сканирования проанализировать результаты (вкладка Статистика).
	
	6

	
	Антивирусные программы.
	1.Запустить утилиту на Windows ХР-7.

2.Дождаться загрузки базы, отменить обновление базы.

3.Ознакомиться с вкладками окна программы: Область, Объекты, Действия, Настройки.

4.Установить Область сканирования – диск D:, Объекты – программы по расширению, Действия – запрос на лечение, Настройки - файл отчета.

5.Запустить сканирование.

6.После окончания сканирования проанализировать результаты (вкладка Статистика).
	
	6

	
	Состав мероприятий по защите персональных данных.
	
	36
	

	
	Защита информации.


	Осуществление состава мероприятий по защите персональных данных.
	
	6

	
	Защита информации.


	Осуществление состава мероприятий по защите персональных данных.
	
	6

	
	Защита информации в ЭВМ, вычислительных сетях, автоматизированных системах управления
	Осуществление резервного копирования и восстановления данных.


	
	6

	
	Защита информации в ЭВМ, вычислительных сетях, автоматизированных системах управления.
	Осуществление резервного копирования и восстановления данных.


	
	6

	
	Защита данных на дисках. Резервное копирование и восстановление данных.
	Используя стандартные утилиты Windows Server 2003 обеспечить архивирование и восстановления системы, а также настроить механизмы резервирования важных данных.

	
	6

	
	Защита данных на дисках. Резервное копирование и восстановление данных.
	Используя стандартные утилиты Windows Server 2003 обеспечить архивирование и восстановления системы, а также настроить механизмы резервирования важных данных.

	
	6

	3
	Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.


	
	48
	

	
	Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет.
	
	48
	

	
	Глобальная компьютерная сеть Интернет.
	Определение структуры, видов информационных ресурсов и основных видов услуг в сети Интернет. Подключение к сети Интернет.
	
	6

	
	Глобальная компьютерная сеть Интернет.
	Определение структуры, видов информационных ресурсов и основных видов услуг в сети Интернет. Подключение к сети Интернет.
	
	6

	
	Веб-браузеры. 

Поиск информации.


	Выполнение навигации по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера. Поиск заданной информации.
	
	6

	
	Веб-браузеры. 

Поиск информации.


	Выполнение навигации по веб-ресурсам Интернета с помощью веб-браузера. Поиск заданной информации.
	
	6

	
	Электронная почта.

Создание почтового ящика. Почтовые службы.
	Запустить программу MS Outlook Express, настроить интерфейс, создать почтовый ящик, просмотреть содержимое почтовых ящиков.
	
	6

	
	Электронная почта.

Создание почтового ящика. Почтовые службы.
	Просмотреть почтовое сообщение, создать почтовое сообщение, оправить его.
	
	6

	
	Файловые архивы. Протокол передачи файлов FTP. Мультимедиа технологии в Интернете. 

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах Интернета.
	Выполнение передачи и размещения цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.


	
	6

	
	Файловые архивы. Протокол передачи файлов FTP. Мультимедиа технологии в Интернете. 

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах Интернета.
	Выполнение передачи и размещения цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.


	
	6

	4
	Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации.
	
	48
	

	
	Принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента.
	
	48
	

	
	Лицензионные, условно бесплатные и бесплатные программы.
	Определение принципов лицензирования и моделей распространения мультимедийного контента.
	
	6

	
	Принципы лицензирования.


	Определение принципов лицензирования и моделей распространения мультимедийного контента.


	
	6

	
	Запись мультимедиа контента на различные съемные носители информации.
	Выполнение тиражирования мультимедиа контента на различные съемные носители информации.
	
	6

	
	Модели распространения мультимедийного контента.
	Выполнение тиражирования мультимедиа контента на различные съемные носители информации.
	
	6

	
	Программы для работы с оптическими дисками.
	Выполнение тиражирования мультимедиа контента на различные съемные носители информации.
	
	6

	
	Программа Nero.
	Создание слайд-шоу в Nero Vision.
	
	6

	
	Программа Nero.
	Добавление видеофайлов в слайд-шоу в Nero Vision
	
	6

	
	Программа Nero.
	Добавление текстовых эффектов в фильм. Экспорт фильма в файл.
	
	6

	5
	Публикация мультимедиа контента в сети Интернет.
	
	72
	

	
	Публикации мультимедиа контента.
	
	72
	

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами языка гипертекстовой разметки HTML.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа.
	Публикация мультимедийной информации средствами языка гипертекстовой разметки HTML.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами MS Publisher.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами MS Publisher.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами MS FrontPage.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами MS FrontPage.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами Adobe Dreamweaver.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедийной информации средствами Adobe Dreamweaver.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента. 
	Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет.
	
	6

	
	Публикация мультимедиа контента.
	Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет.
	
	6

	
	
	Выпускная квалификационная практическая работа.
	36
	

	
	
	Итого:
	324
	


