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	Раздел 1. Формирование медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.
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	Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой 

Нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
Основные виды угроз информационной безопасности и средства защиты информации
Хранение и каталогизация цифровой информации. Формирование медиатек.
Архивация данных.

Архивация данных.

Угрозы информационной безопасности: виды, источники. Информационная безопасность для различных пользователей компьютерных систем.
Угрозы информационной безопасности: виды, источники. Информационная безопасность для различных пользователей компьютерных систем.
Принципы антивирусной защиты персонального компьютера
Компьютерные вирусы: понятие, многообразие, среда обитания, кате​гории. 
Компьютерные вирусы: понятие, многообразие, среда обитания, кате​гории. Признаки заражения компьютера вирусом.
Вирусные программы: пути и механизмы распространения, дейст​вия, формы проявлений. 
Вирусные программы: пути и механизмы распространения, дейст​вия, формы проявлений. 
Антивирусные программы: разновидности, принципы действия, спосо​бы настройки, порядок работы в них.
Антивирусные программы: разновидности, принципы действия, спосо​бы настройки, порядок работы в них.
Антивирусные программы: разновидности, принципы действия, спосо​бы настройки, порядок работы в них.
Антивирусные программы: разновидности, принципы действия, спосо​бы настройки, порядок работы в них.
Состав мероприятий по защите персональных данных
Защита информации: понятие, назначение. Методы защиты информации.
Защита информации: понятие, назначение. Методы защиты информации.
Защита информации в ЭВМ, вычислительных сетях, автоматизированных системах управления: прин​ципы, способы, средства.
Правовая охрана информации. Электронная подпись.
Защита данных на дисках. Резервное копирование и восстановление данных. Программы для восстановления и резервного копирования данных: разновидности, функциональные возможности.
Защита данных на дисках. Резервное копирование и восстановление данных. Программы для восстановления и резервного копирования данных: разновидности, функциональные возможности.
Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет
Глобальная компьютерная сеть Интернет. Основные понятия. Предоставляемые услуги, информацион​ные ресурсы, условия подключения.
Глобальная компьютерная сеть Интернет. Основные понятия. Предоставляемые услуги, информацион​ные ресурсы, условия подключения.
Веб-браузеры: разновидности, функциональные возможности. 

Поиск информации.
Веб-браузеры: разновидности, функциональные возможности. 

Поиск информации.
Электронная почта: понятия, основные функции. Создание почтового ящика. Почтовые службы: назначение, типы.
Электронная почта: понятия, основные функции. Создание почтового ящика. Почтовые службы: назначение, типы.

Файловые архивы. Протокол передачи файлов FTP. Мультимедиа технологии в Интернете. 

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах Интернета.
Файловые архивы. Протокол передачи файлов FTP. Мультимедиа технологии в Интернете. 

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах Интернета.
Принципы лицензирования и модели распространения мультимедийного контента.
Лицензионные, условно бесплатные и бесплатные программы.
Модели распространения мультимедийного контента.
Принципы лицензирования.
Запись мультимедиа контента на различные съемные носители информации.
Программы для работы с оптическими дисками: разновидности, функциональные возможности.
Программа Nero: назначение, интерфейс, функциональные возможности.
Программа Nero: назначение, интерфейс, функциональные возможности.

Программа Nero: назначение, интерфейс, функциональные возможности.
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для публикации мультимедиа контента.
Программы для публикации мультимедиа контента: назначение, разновидности, функциональные возможности программ

Программы для публикации мультимедиа контента: назначение, разновидности, функциональные возможности программ

Программы для публикации мультимедиа контента: назначение, разновидности, функциональные возможности программ

Программы для публикации мультимедиа контента: назначение, разновидности, функциональные возможности программ

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет
Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет

Публикация мультимедиа контента на различных сервисах в сети Интернет
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	Изучить правила техники безопасности, организация рабочего места, минимальный базовый комплекс, гигиенические требования к ВТ и ЭВМ, СанПин 2.2. 4. 0-95
1. Создать медиатеку в программе MyLib
2. Установить программу CDArchiver из папки на диске О в папке distr , создать каталог дисков.
3. Установить программу Media Monrey из папки на диске О в папке distr, создать медиатеку, прослушать  файлы, используя возможности программы.
1. Заархивировать файлы в Проводнике или с Рабочего стола .
2. Извлечь файлы в Проводнике или с Рабочего стола.
3. «Сжать» скороговорку: Ехал Грека через реку, видит Грека в реке рак, сунул Грека руку в реку, рак за руку Грека цап.
Создать архив 1.zip: 

1. Открыть программу WinZip. 

2. Выделить все файлы в папке “Большие файлы”. 

3. Переместить их в поле WinZip, не отпуская левую кнопку мыши. 

Создать архив 01.zip. 

1. Поместить в него файлы из папки “Маленькие файлы” (для файла ярлыка использовать способ перетаскивания файла в поле программы WinZip). 

2. Убедиться, что размер архива маленьких файлов больше, чем исходный файл. 
Основные определения и критерии классификации угроз. 
Наиболее распространенные угрозы доступности.
Некоторые примеры угроз доступности.
Вредоносное программное обеспечение.
Основные угрозы целостности.
Основные угрозы конфиденциальности.
Сетевые вирусы. 
Загрузочно-файловые вирусы.
Файловые вирусы. 

Загрузочные вирусы (boot – вирусы.)
Признаки заражения компьютера вирусом.
Зомби. Шпионские программы.
Фишинг (Phishing). Фарминг. 

Хакерские утилиты и прочие вредоносные программы.
Атаки методом подбора паролей. Клавиатурные перехватчики. Люки. Сниффинг.  Профилактические меры.
Бомбы с часовыми механизмами.DOS-атаки. Троянские кони. Логические бомбы. Профилактические меры.
Антивирус Касперского.
Kaspersky Internet Security.
Антивирус Dr.Web для Windows.
Dr.Web Security Space.
Panda Antivirus Pro.
Panda Global Protection.

ESET NOD32 Антивирус.

ESET NOD32 Smart Security.

AntiVir Premium.

Avira AntiVir Premium Security Suite.
Бесплатные антивирусы: 

avast! Free Antivirus 
Dr.Web CureIt! 

Avira AntiVir Personal
Comodo AntiVirus
Изучить порядок выбора, хранения и передачи паролей. Биометрические методы защиты информации.
Исследовать криптографические алгоритмы шифрования информации в компьютерных системах
Выяснить средства физической защиты.
Определить программные средства (антивирусные программы, системы разграничения полномочий, программные средства контроля доступа).
Рассмотреть административные меры защиты (доступ в помещения, разработка стратегий безопасности фирмы и т.д.).

Выяснить основные функции электронного документа.
Установить жизненный цикл и юридическую силу электронного документа.
Выяснить назначение и применение электронно-цифровой подписи.
Определить правовой статус электронно-цифровой подписи.
Рассмотреть законы  про электронно-цифровую подпись.

Создать точку восстановления системы. Создать образ системы.

Изучить процесс резервного копирования и восстановления данных средствами операционной системы
Выполнить резервное копирование и восстановление данных с помощью Acronis True Image Home, ACDSee PRO, Cobian Backap.
Глобальные сети. Интернет. Корпоративные компьютерные сети. Основные черты сети Интернет. Управление Интернет. Система адресации в сети Интернет. 
Функции Интернета. Базовые пользовательские службы в Интернете. Бизнес и коммерция в Интернете. Перспективы развития Интернет.
Создать папку на рабочем столе и переименовать её.
Открыть браузер Internet Explorer.
На вкладке Панели инструментов меню Вид убрать все флажки напротив всех панелей инструментов.
В меню Вид убрать флажок со вкладки Строка состояния.
Нажать кнопку Print Screen.
Открыть графический редактор и вставить скопированное в рабочую область.
Выяснить какой документ называют составным, что такое веб-страница, сайт, веб-портал. В чем различие между этими понятиями. 
Определить какие языки используются для создания веб-страниц, какие сообщение всех видов по способу представления могут содержаться на веб-страницах. 

Изучить из чего состоит доменное имя интернет-ресурса, какова структура URL-адреса.
Зарегистрироваться на бесплатном почтовом сервере. Ознакомиться с основными возможностями и элементами интерфейса Web–mail. Создать и отправить по электронной почте одно почтовое сообщение. Написать ответ на полученное письмо. 
Создать сообщение и вложить в него файл любого формата. Сохранить вложенный в почтовое сообщение файл на локальном диске. Полученное сообщение с вложением переслать преподавателю. 

Запустить FTP из командной строки
Загрузить FTP-файл с помощью клиента WS_FTP LE
Запустить FTP в браузере
Запустить FTP из командной строки

Загрузить FTP-файл с помощью клиента WS_FTP LE
Запустить FTP в браузере


Изучить лицензионные и свободно распространяемые программные продукты; научиться осуществлять организацию обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет.

Понятие электронной публикации. Классификация электронных публикаций. Задачи и области применения мультимедиа контента. Demo-версии, Beta-версии, OEM-версия, коробочная версия (Retail или Box), Slim-версия, электронные версии).
Рассмотреть типы лицензий (GNU, GPL, OpenLicence
Запись данных на CD-R диск за один сеанс и много сеансов.

Запись  данных на DVD диск. Запись данных  на CD-RW диск.
Составить инструкции работы в программах ImgBurn, Small CD-Writer, Alcohol 52%
Записать звуковые файлы на DVD-диск с помощью Nero. 
Записать графические файлы на DVD-диск с помощью Nero. 
Записать текстовые файлы на DVD-диск с помощью Nero. Записать видео-файлы  на DVD-диск с помощью Nero.
Публиковать сайт средствами программы MS Word.
Публиковать сайт средствами программы MS Word.
Публиковать сайт средствами программы Front Page.
Публиковать сайт средствами программы Front Page.
Публиковать видео на YouTube.
Публиковать видео на YouTube с помощью программы Free YouTube Uploader.
Ознакомиться с основными решениями «облачных» сервисов.
Понять принципы предоставления и использования «облачных» 

услуг.
Научиться создавать учетную запись для электронной почты, используемую при отправке и получении корреспонденции, а так

же для пользования офисными программами, создание новых контактов, изменение настройки общего доступа к файлу.
Получить практические навыки по работе с приложениями Office в ONE DRIVE.
Используя One Drive,  создать текстовый документ, электронную таблицу, презентацию. Предоставить общий доступ к созданному документу коллеге и преподавателю.
1. Изучить инструменты Google, используемые для разработки

сайтов.

2. Создать сайт.

3. Изменить его название

4. Создать страницы сайта, вставить на них текст, изображение, 

таблицу, видео, гаджет.
1. Изучить инструменты Google, используемые для разработки

сайтов.

2. Создать сайт.

3. Изменить его название

4. Создать страницы сайта, вставить на них текст, изображение, 

таблицу, видео, гаджет.
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Раздел 2. Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети.





Раздел 3. Тиражирование мультимедиа контента на различных съемных носителях информации.





Раздел 4. Публикация мультимедиа контента в сети Интернет.








